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Checkliste fur Schachtag

1 Jahr vor Schachtag

Spieltag bestimmen, an Webmaster weiterleiten
Ort/Lokal auswéhlen

Leitungsteam bilden

4-5 Monate davor

1. Sitzung (Schwerpunkt wer macht was, Aufgaben, Ziele)
Budget aufstellen

Essen auslesen, Preis aushandeln

Getranke auswahlen, Preis aushandeln

80 Schachbretter organisieren (fiir 160 Spieler)

80 Schachuhren organisieren

80 Figurensatze organisieren

2 Monate zuvor

2. Sitzung (Ist alles nétige vorhanden, Problemfalle)

Ausschreibung an Prasidenten, Spielleiter und Jugendschachleiter senden
Ausschreibung als pdf auf der SVA-Homepage an Termin anhdngen
Preise fir Sieger auswahlen, in Absprache mit dem SVA-Vorstand

Helfer fir Schachtag organisieren, Buffet, Spiellokal, (Parkplatz)

Bank oder PC-Konto erdffnen

Vorinformation Presse, Radio (Fernsehen)

Bis 1 Woche zuvor

Anmeldungen sammeln

Anmeldungen bearbeiten, Eingabe in PC
Kasse nachfiihren (Einzahlungen)

1 Tag zuvor

Tische, Stuhle aufstellen (falls notig)
Bretter, Figuren und Uhren aufstellen
Kontrolle von Uhren, PC

Zufahrt und Parkplatze beschildern
Mutationen bearbeiten

Am Schachtag

Anmeldungen mit Anwesenheit kontrollieren
Kasse, sind alle Einzatze bezahlt

Letzte Mutationen, falls nétig (Krank, Unfall)
Auslosungen

Begrussung, Regeln, WC, Essen wo und wann
Resultate entgegennehmen, Eingeben
Mittagessen ausschopfen, falls nicht in Restaurant
Auslosungen

Resultate entgegennehmen, Eingeben
Rangverkindigung

Aufraumen (event. Fax an Zeitung)

Nach Schachtag
Resultate an Zeitung
Berichte in Zeitungen
Schlussabrechnung
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Bemerkung

Bemerkung

Bemerkung

Bemerkung

Bemerkung

Bemerkung

Bemerkung



